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 1 CÍLE PŘEDMĚTU





     Cílem  předmětu je  na  praktických  úlohách  procvičit činnosti:





tvorba hypertextových dokumentů pomocí jazyka HTML,





stanovení informačních potřeb uživatele (zákazníka),





výběr a charakteristika informačního zdroje,





vyhledávání informací (rešerše),





tvorba fulltextové databáze,





tvorba informační studie,





prezentace informační studie,





oponentura informační studie.





2 ORGANIZACE PŘEDMĚTU





2.1 ZÁSADY ORGANIZACE





 Studenti  jsou  rozděleni   do  pracovních  týmů.  Týmy představují  samostatné  informační  firmy  nebo informační oddělení velkých firem. Náplní   práce  týmu   je  plnění  jednotlivých  úkolů uvedených  v  následujícím  odstavci.  Optimální počet členů týmu je 3 - 4, maximální počet je 4. Dělba práce uvnitř týmu


je věcí studentů.





 2.2 ÚKOLY





Činnost studentských týmů spočívá v plnění těchto úkolů:





č.�
úkol�
popis v kapitole�
�
1�
Hypertextový popis týmu�
3,4�
�
2�
Výběr a popis informačního zdroje�
5�
�
3�
Práce se systémem TOPIC�
6�
�
4�
Fulltextová databáze�
7�
�
5�
Informační studie�
8�
�
6�
Prezentace�
9�
�
7�
Oponentura�
10�
�






2.3 HARMONOGRAM





pořadí cvičení�
náplň cvičení - úkoly�
�
1�
cíle cvičení, organizace                 


seznamováni se zdroji na síti         


zadání úkolu 1�
�
2�
výklad k tvorbě hypertextu a HTML�
�
3�
samostatná práce�
�
4�
výklad k informačním zdrojům  a k booleovskému vyhledávání               


zadání úkolu 2 


KONTROLA úkolu 1 �
�
5�
samostatná práce�
�
6�
výklad k systému TOPIC


zadání úkolu 3


KONTROLA úkolu 2�
�
7�
samostatná práce�
�
8�
samostatná práce


KONTROLA úkolu 3�
�
9�
výklad k fulltextovým systémům


zadání úkolu 4�
�
10�
výklad k informační studii      


zadání úkolu 5   


zadání úkolu 7 �
�
11�
výklad k prezentaci  


zadání úkolu 6   


KONTROLA úkolu 4   �
�
12�
samostatná práce�
�
13�
samostatná práce  


vylosování oponentur  


KONTROLA úkolu 5 �
�
oponentura, zkouškové období�
prezentace včetně oponentur


KONTROLA úkolů 6 a 7   


�
�



Poznámka: Harmonogram je možno po dohodě upravit.





2.4 PODMÍNKY ZÁPOČTU





Pro udělení zápočtu  je nutno získat  minimálně 75 bodů za  plnění  zadaných  úkolů.  Úkol 1 se hodnotí z hlediska vypracování hypertextu. Úkol 2  se hodnotí jednak z hlediska vypracování   hypertextu a   jednak  z  hlediska  popisu informačního  zdroje. Ostatní  úkoly se  hodnotí samostatně. Výsledkem hodnocení může být 0 až  maximální počet bodů dle následující tabulky.




















číslo úkolu �
hodnotí se �
max. bodů�
�
1


2�
Hypertext 


�
5


10�
�
2�
Popis informačního zdroje�
15�
�
3�
Práce se systémem TOPIC�
10�
�
4�
Fulltextová databáze�
10�
�
5�
Informační studie�
25�
�
6�
Prezentace�
15�
�
7�
Oponentura�
10�
�
celkem�
�
100�
�






Za  každý úkol  je tým hodnocen jako celek. Za individuelní nespolupráci  člena týmu je možno srazit až 26 bodů.








3  POPIS TÝMU





Zadání úkolu: 





Vypracujte hypertextový popis vašeho týmu. Použijte jazyk HTML. Z popisu musí být zřejmé:


název týmu,


složení týmu,


zda se  jedná o samostatnou firmu nebo o oddělení v rámci konkrétní firmy,


věcnou oblast, které se týkají informace poskytované vaším týmem,


výběr  konkrétního zákazníka a jeho informačních problémů, které vedou k vypracování studie.





Příklady oblastí, kterých se mohou týkat informace poskytované týmem:


import určitého druhu zboží,


poskytování úvěrů,


inovace výrobků určitého typu.


informace o daném regionu.





Příklady zákazníků týmu:


- vedoucí obchodního oddělení,


- vedoucí úvěrového oddělení,


- pracovníci vývojového oddělení.


- orgán státní správy


4 HYPERTEXT





 4.1 OBECNÉ POZNÁMKY





Hypertext  je  prostředek   pro  nelineární  organizaci textu. Umožňuje vyjádřit  hierarchickou i síťovou strukturu. Hierarchická struktura odpovídá  obvyklé organizaci textu do kapitol a odstavců. Prvky  struktury se nazývají uzly. Mohou to  být nejen  obvyklé textové  kapitoly nebo  odstavce, ale i např.  obrázky  nebo  prezentační  grafy. Síťová struktura spojuje  jednotlivé uzly  bez ohledu  na jejich hierarchické vztahy, většinou umožňuje  sledovat přímou věcnou souvislost vzhledem  k  nějakému  dílčímu  tématu.  Hypertext  umožňuje rychlý pohyb po hierarchických i síťových vazbách. 





Tvorba hypertextu:





Porozumět   popisovanému   tématu   (objektu,   problému,   procesu), poznat jeho strukturu, vztahy mezi jednotlivými   částmi.


Vzít v úvahu čtenáře dokumentu:


kdo je čtenář, co ví o popisovaném tématu,


jaké jsou jeho problémy, potřeby,


proč čte dokument, co se chce dozvědět,


podle čeho bude posuzovat kvalitu dokumentu.





Odvodit uzly hypertextového dokumentu a vazby mezi nimi ze struktury tématu a z potřeb čtenáře.





Obsahem uzlu může být například:


volný text,


schéma, diagram,


tabulka,


graf,


obrázek,


sekvence obrázků (animace)


zvuk,


spuštění externího programu.





viz skripta Sklenák ??????????????????????????????????????????????????????????????????





4.2 HTML





Viz HTML Quick Reference Guide  a různé manuály na Internetu








�
5 INFORMAČNÍ ZDROJE





Zadání úkolu:





Z informačních zdrojů dostupných v síti VŠE vyberte bibliografický nebo plnotextový zdroj vhodný pro zákazníky vašeho týmu. Vypracujte uživatelskou  příručku vybraného zdroje  určenou pro uživatele dosud neznalého práce s bibliografickými  a plnotextovými zdroji. 


Součástí  popisu  informačního  zdroje  musí  být i jeho charakteristiky,  viz  kapitolu  4  v  učebním textu "Metody zpracování informací I - Informační zdroje a služby". 


Pozornost věnujte zejména výkladu prostředků pro vyhledávání dokumentů implementovaným v popisovaném systému. Jedná se o booleovské operátory, proximitní  operátory, pravostranné rozšíření, možnost použít dříve formulovaný dotaz identifikovaný  např. číslem, slovník vyhledávacích termínů a další, viz též přednášku. Při výkladu použijte konkrétních příkladů týkajících se oblasti zájmů vašich zákazníků.


Popis  vypracujte  v  hypertextové  formě pomocí jazyka HTML.





6 PRÁCE SE SYSTÉMEM TOPIC





Zadání úkolu


Stanovte  informační požadavek  souvisící (pokud  možno) s činností  vašeho  týmu na  informace  dostupné pod systémem TOPIC. Pomocí prostředků systému TOPIC vytvořte dotaz odpovídající  informačnímu požadavku. Stručně popište  proces  tvorby  a  ladění  dotazu,  popis  ve formě textového souboru uložte spolu  s dotazem do adresáře vašeho týmu.





7 FULLTEXTOVÁ DATABÁZE





Zadání úkolu:


Vytvořte plnotextovou  databázi umožňující uchování textových  dokumentů  vhodných   pro  činnost  vašeho  týmu. Databáze   bude   obsahovat   například   výsledky   rešerší prováděných  pro  vaše  zákazníky  do  různých  informačních zdrojů,  odborné články  týkající se  oborů ve  kterých vaši zákazníci působí, zprávy ČTK týkající se jejich firem atd. 


Pro  implementaci  použijte  systém  BylBase. Systém se spouští příkazem


G:\HOME\MET1>bbloc      (aktivní část - tvorba databáze)





G:\HOME\MET1>bbsel      (pasivní část - vyhledávání)


Možno použít uživatelská jména mzi1, mzi2, ..., mzi10, heslo je totožné s uživatelským jménem.








8 INFORMAČNÍ STUDIE





  8.1 NÁVRH CÍLŮ INFORMAČNÍ STUDIE.





Návrh cílů informační studie bude vycházet z:





potřeb zákazníků vašeho týmu,


dostupných informačních zdrojů,


odhadu vlastních možností navrženou studii vypracovat.





Podstatné je, aby  pro  vypracování  studie  bylo  nutno sbírat informace z  více nezávislých zdrojů,  analyzovat je, vzájemně je konfrontovat a syntetizovat informace nové. 





 Jako informační zdroje lze použít např.:


všechny zdroje dostupné na síti VŠE,


knihovnu VŠE,


Národní knihovnu,


Knihovnu ČAV,


Technickou knihovnu,


mimopražské knihovny,


knihovnu Amerického kulturního střediska a knihovny podobných organizací,


odbornou literaturu,


odborné časopisy,


denní tisk, televizi, rozhlas,


Who is Who,


muzea, archivy,


výstavy, veletrhy,


informační střediska,


atd.





Příklady možných témat:





stav a předpokládaný vývoj dané firmy,


stav a předpokládaný vývoj dané obce,


stav a předpokládaný vývoj daného výrobního odvětví (případně v dané oblasti),


ekologie dané lokality,


možnosti využití fraktálů v práci s obrazovou informací


stav a předpokládaný vývoj práce s textovou informací ve výrobních podnicích


stav a další možnosti aplikací ... v ... .


8.2 ZADÁNÍ INFORMAČNÍ STUDIE





Vypracujte informační studii na zvolené téma. Informační studii  odevzdejte v  tištěné formě, hypertextová forma  není požadována.








9 PREZENTACE





9.1 ZADÁNÍ PREZENTACE





Připravte a proveďte prezentaci výsledků informační studie. K prezentaci použijte program PowerPoint.





9.2 POZNÁMKY K PREZENTACI





9.2.1 PŘÍPRAVA  VYSTOUPENÍ





Co chci sdělit:


co je podstata sdělení,


výsledek (výzkumu, analýzy, porovnání,...),


.nový technologický postup, metoda,


...


z čeho vycházím, co předpokládám,


co je třeba sdělit k podstatě (použité metody analýzy, náklady na zavedení nového technologického postupu, ...).


Komu to chci sdělit:


skupině odborníků,


náhodným zájemcům na veletrhu,


vedení podniku,


konkurzní komisi.


... .


Co je cílem sdělení:


informovat,


nabízet,


přesvědčovat,


obhajovat,


... .


Příprava osnovy:


body a dílčí body výkladu,


osnova musí respektovat strukturu sdělovaného tématu a cíle sdělení,


body osnovy na sebe musí logicky navazovat,


při použití slide jeden bod osnovy odpovídá jednomu nebo několika málo slidů.





9.2.2 PŘÍPRAVA SLIDŮ





Uvádět jen podstatné informace, zbytek v komentáři.


Je vhodné rozdat kopie slidů spolu s volným místem pro poznámky.


Text:


používat co nejméně (nadpisy, hlavní myšlenky, seznamy položek,...),


maximálně šest slov v nadpisu,


maximálně sedm řádků,


maximálně sedm slov v řádku,


zdůrazňovat raději barvou než podtržením nebo typem písma (ne mnoho barev).


Tabulky:


 maximálně 4 sloupce,


raději použít grafické vyjádření.


Jednotná úprava slidů:


typy písma,


záhlaví slidu,


pozadí slidu.





9.2.3 PŘÍKLADY  TYPŮ  PREZENTAČNÍCH  GRAFŮ-


Koláčový (kruhový - pie):


vhodný pro vyjádření relativního podílu částí na celku,


často se používají  %,


umožnuje porovnat podíl částí na různých veličinách


(podíl jednotlivých divizí na investicích a ziscích společnosti),


není vhodné dělit na více než 7 částí,


pokud třeba vyjádřit podíl více částí, lze zobrazit 5 - 6 nejdůležitějších, zbytek jako "jiné".


Sloupcový (bar):


vhodný pro vyjádření velikosti nebo porovnání velikosti různých objektů,


možno vyjádřit vývoj jedné veličiny (např. v čase),


otočením o 90% lze dosáhnout dojem dosahování cíle (pokud jsou žádoucí maximální hodnoty).





Vrstvený sloupcový (stacked bar)


vhodný pro současné vyjádření podílu částí na celku i absolutních hodnot pro různé objekty (podíl jednotlivých jazyků na všech překladech pro jednotlivé země),


možno vyjádřit vývoj podílu jednotlivých částí jednoho objektu (vývoj podílu jednotlivých jazyků na všech překladech v dané zemi)


možno současně vyjádřit pořadí částí, podíl n-té částí i součet podílu 1. až n.-té části.





Čárový (line)


vhodný pro znázornění vývoje více veličin,


více než 5 až 6 čar už je nepřehledné.








10 OPONENTURA





Vypracujte písemný oponentský  posudek na zadanou informační  studii. Předpokládaný  rozsah posudku  je cca  2 stránky  textu. Při  vypracování posudku  využijte přednášku o informační  studii (viz  GOPHER). Vezměte  zejména v úvahu zda  je  jasně  stanoven  cíl  studie,  zda struktura studie odpovídá  zvolenému  tématu  a  cíli,  zda  je  studie psána srozumitelným  způsobem, zda  byly vhodně  zvoleny a využity informační zdroje, zda studie neobsahuje věcné chyby, atd.
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