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K urychlení práce s tabulkami XE "tabulka"  Word 97 nabízí:

· Nástroj Navrhnout tabulku: Používá se podobně jako pero: klepneme myší a tažením vytvoříme okraje tabulky a jednotlivé buňky.

· Svislé zarovnání: Pomocí příslušných tlačítek na panelu nástrojů je možné zarovnat obsah buněk na střed nebo k hornímu či dolnímu okraji buňky.

· Slučování buněk: Ve Wordu 97 lze slučovat buňky nejen ve vodorovném, ale také ve svislém směru.

Word 97 poskytuje nové nástroje ohraničení XE "ohraničení"  a stínování XE "stínování" :

· Je možné ohraničit celé stránky. Odlišně můžeme ohraničit první stránku.

· Kromě celých odstavců je možné ohraničit a stínovat i jednotlivá slova či skupiny slov.
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� Pod ohraničováním se rozumí tvorba okrajů





[image: image2.wmf]_1033488295

