1.1. Automatizace úkolů a získávání nápovědy
 XE "automatické opravy" 
0 Word automaticky opraví náhodné použití klávesy CAPS LOCK.

1 Word opravuje opakované běžné překlepy.

2 Začíná-li odstavec číslem, popř. hvězdičkou, Word vytvoří číslovaný seznam, popř. seznam s odrážkami.

3 Řádek se třemi a více pomlčkami, popř. rovnítky Word chápe jako příkaz jednoduchého, popř. dvojitého ohraničení.

4 Pokud napíšeme text řádku, který nekončí žádným interpunkčním znaménkem a stiskneme dvakrát klávesu Enter, Word použije na tento text vestavěný styl Nadpis 1.

5 Word formátuje cesty k souborům na síti jako hypertextové odkazy.

6 Jednoduché předem stanovené styly jsou převedeny na složitější formátování, např. *Tučné* se změní na tučný text, _kurzíva_ se změní na text psaný kurzívou.

7 Text +---+---+ vytvoří tabulku, v níž každá dvojice znamének + představuje jeden sloupec.

8 Styly je možné automaticky předefinovat tak, aby odrážely naposled provedené změny.

9 V panelu nástrojů Formát jsou zobrazovány ukázky formátování stylů.
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