MS Word 97


Srovnání se staršími verzemi


Novinky oproti verzi 6.0


Novinky popsané v dalších odstavcích jsou nové ve verzi Word 97 ve srovnání s verzí Word 6, některé z nich byly zařazeny již ve verzi Word 95.


Tabulky, ohraničení a stínování


K urychlení práce s tabulkami Word 97 nabízí:


Nástroj Navrhnout tabulku: Používá se podobně jako pero: klepneme myší a tažením vytvoříme okraje tabulky a jednotlivé buňky.


Svislé zarovnání: Pomocí příslušných tlačítek na panelu nástrojů je možné zarovnat obsah buněk na střed nebo k hornímu či dolnímu okraji buňky.


Slučování buněk: Ve Wordu 97 lze slučovat buňky nejen ve vodorovném, ale také ve svislém směru.


Word 97 poskytuje nové nástroje ohraničení a stínování:


Je možné ohraničit celé stránky. Odlišně můžeme ohraničit první stránku.


Kromě celých odstavců je možné ohraničit a stínovat i jednotlivá slova či skupiny slov.


�



Automatizace úkolů a získávání nápovědy


�
Word automaticky opraví náhodné použití klávesy CAPS LOCK.


Word opravuje opakované běžné překlepy.


Začíná-li odstavec číslem, popř. hvězdičkou, Word vytvoří číslovaný seznam, popř. seznam s odrážkami.


Řádek se třemi a více pomlčkami, popř. rovnítky Word chápe jako příkaz jednoduchého, popř. dvojitého ohraničení.


Pokud napíšeme text řádku, který nekončí žádným interpunkčním znaménkem a stiskneme dvakrát klávesu Enter, Word použije na tento text vestavěný styl Nadpis 1.


Word formátuje cesty k souborům na síti jako hypertextové odkazy.


Jednoduché předem stanovené styly jsou převedeny na složitější formátování, např. *Tučné* se změní na tučný text, _kurzíva_ se změní na text psaný kurzívou.


Text +---+---+ vytvoří tabulku, v níž každá dvojice znamének + představuje jeden sloupec.


Styly je možné automaticky předefinovat tak, aby odrážely naposled provedené změny.


V panelu nástrojů Formát jsou zobrazovány ukázky formátování stylů.


�
Nástroje pro úpravu a kontrolu pravopisu


Během psaní jsou kontrolovány překlepy, přičemž chyby jsou vyznačeny přímo v dokumentu. Během psaní anglického textu je navíc kontrolována gramatika.


�
Čtení dokumentů na obrazovce


V levé části okna dokumentu lze zobrazit jeho rozvržení. Nadpisy v levé části ukazují strukturu dokumentu. Pokud v ní klepneme na nějaké místo, objeví se v pravé části příslušná část dokumentu.


Tvorba WWW stránek


Dokument lze snadno převést na WWW stránku. Word nabízí četné nástroje pro konstrukci WWW stránek, především:


vodorovné čáry,


odrážky,


běžící text,


zvuk,


video.


�
Srovnání výkonu nové a staré verze


Operace�
MS  Word 95�
MS Word 97�
�
Otevření souboru�
55,43�
35,34�
�
Uložení souboru�
56,48�
58,27�
�
Kontrola pravopisu�
10,21�
11,04�
�
Práce s obrázkem�
0,05�
3,81�
�
Tisk souboru�
60,6�
63�
�
Přestránkování�
22,1�
9,45�
�
Změna fontu�
8,65�
0,57�
�



Program�
Office 95�
Office 97�
�
MS Excel�
22469�
�
28811�
�
�
MS Word�
21990�
�
33083�
�
�
MS PowerPoint�
19148�
�
30863�
�
�
MS Access�
48057�
�
53019�
�
�
ostatní�
42062�
�
91371�
�
�



